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1 Introduccion

Este documento pretende ser una guia de utilizacion dirigida a los usuarios gestores de los
organismos de control (denominados «usuarios MPP» a partir de ahora) que hacen uso del Registro
de contraseiias para vehiculos de transporte de Mercancias Peligrosas y Perecederas, en
adelante «Registro contrasefias MPP».

Los usuarios MPP, dependiendo de su nivel de acceso (basico, avanzado o administrador), pueden
realizar distintas acciones en el sistema, a las que pueden acceder desde los menus habilitados en la
aplicacion.

Entre las acciones que se pueden realizar en el Registro de contrasefias MPP se encuentran el registro
de las solicitudes de alta de fabricantes, las solicitudes de modificacion de fabricantes y las solicitudes
de asignacion de contrasefias para todos los tipos de mercancias peligrosas y perecederas, enviadas por
los usuarios MPP. También registra el envio de documentacidén relativa a cisternas importadas, y permite
realizar diversos tipos de consultas.

Todas estas funcionalidades seran descritas en detalle en los siguientes apartados del manual.

2 Funcionalidad que cubre la aplicacion

Los usuarios MPP contaran con tres tipos de perfiles: Basico, Avanzado o Administrador. En funcion
del perfil asignado al usuario de MPP, éste tendra acceso a una u otra funcionalidad, segin se indica a
continuacion:

e Administracién:
o Gestién de usuarios existentes (sélo usuarios MPP con perfil Administrador)
o Alta de nuevos usuarios (sdlo usuarios MPP con perfil Administrador)

e Fabricantes:

o Gestor de tareas (sélo usuarios MPP con perfil Avanzado o Administrador)

o Consulta de fabricantes existentes

o Solicitud de alta de fabricante nuevo/histérico (sélo usuarios MPP con perfil
Avanzado o Administrador)

o Solicitud de modificacién de fabricante (sélo usuarios MPP con perfil Avanzado o
Administrador)

o Consulta de solicitudes de fabricante

e Contrasenas:
o Gestor de tareas (sé6lo usuarios MPP con perfil Avanzado o Administrador)
o Consulta de contrasefas existentes
o Solicitud de asignacidon de contrasefia nueva/histérica (sdlo usuarios MPP con perfil
Avanzado o Administrador)

e Comunicaciones de documentacion de contrasefias:
o Nuevo envio de documentos de contrasefias histéricas (sélo usuarios MPP con perfil
Avanzado o Administrador)
o Modificacion de comunicaciones (so6lo usuarios MPP con perfil Avanzado o
Administrador)
o Consulta de comunicaciones existentes

e Certificados ATP
o Nuevo certificado ATP (sélo usuarios MPP con perfil Avanzado o Administrador)
o Consulta de certificados ATP
o Carga masiva (sélo usuarios MPP con perfil Avanzado o Administrador)
o Consulta de cargas masivas (sb6lo usuarios MPP con perfil Avanzado o
Administrador)
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3 Consideraciones generales de la aplicacién

3.1 Acceso al sistema

Para poder llevar a cabo la gestion de MPP se accedera a la aplicacion mediante su pagina de acceso
mostrada a continuacion:

& Control de acceso

Usuiario *

Cortraseria *

AHa olvidado su contrasefia?

Existen dos modos de acceso definidos:

Mediante usuario y contrasefia: tiene acceso Unicamente a las funcionalidades del perfil
Basico, en cualquier caso.

Mediante Cl@ve: tiene acceso a las funcionalidades definidas para el perfil del usuario que
accede. El acceso por Cl@ve redirige a una pasarela externa al Ministerio, desde la que se
podra seleccionar cualquiera de los métodos de acceso incluidos en el sistema Cl@ve:

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

Cl@ve, se e autenticara automaticamente de forma transparente

GV

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a

DNle f Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
/ 72 SN a8 N
( Acceder > ) | Acceder > )

Para usatlo

Una vez identificado el usuario, el sistema le pedira que seleccione la organizacion con la que quiere
acceder a la aplicacidon. Estaran disponibles todas las organizaciones para las que tiene definidos

permisos:

:B Seleccione la organizacién

Cirganizacian *: Seleccione v
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3.2 Barra de herramientas

La aplicacion consta de una barra de herramientas en la parte superior de la pantalla en la que
aparecen las acciones comunes a toda la aplicacién. A continuacién, se muestra una tabla con todas
ellas:

Accion Descripcion

Inicio Vuelve a la pantalla de inicio de la aplicacién.

Acerca de Accede a la informacion de la version de la aplicacidon y los requisitos del sistema.
Imprimir Envia a la impresora el contenido de la ventana mostrada en ese momento.

Manual usuario | Acceso al manual de usuario de la aplicacién.

Desconectar Finaliza la sesidn del usuario en la aplicacidon y vuelve a la pantalla de acceso, para
introducir de nuevo los datos del usuario.

3.3 Listados y consultas

Todos los listados en la aplicacién incorporan la funcionalidad de filtrado por distintos campos, para
realizar busquedas avanzadas:

»

Filtros 3

En la cabecera de todos los filtros existe el icono Mostrar/Ocultar (E ), que permite ocultar o
mostrar el panel de campos de filtro.

El icono @ (en color verde) indica que se encuentra aplicado algun tipo de filtro en el listado,
mientras que el icono “ (en color gris) indica que no hay ningun filtro seleccionado.

Una vez indicados los filtros que se deseen, se dispone de los botones Filtrar y Limpiar los cuales
aplicaran o reiniciaran respectivamente los filtros sobre el listado correspondiente:

Los listados que se encuentran en la aplicacion permiten su paginacion, y sera encontrada al pie de
los mismos. La paginacion incorpora unos botones para facilitar el desplazamiento entre paginas,
ademas, permite elegir el nUmero de registros a mostrar por cada pagina y el nimero de pagina concreta
a mostrar. También permite visualizar el nimero de registros totales que devuelve la consulta:

Mostrar| 15 - | | Reglstros — Primera Anterior  Pagina | 4 e 3 Slgulents Litima — Riglstras 1 al 15 de 32

Por ultimo, algunos listados permiten exportar sus resultados a Excel. Esto se realiza mediante el

icono Exportar listado a Excel ( g ).
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4 Administraciéon
Desde el menu Administracién el usuario MPP con perfil Administrador puede realizar la gestion de
los usuarios del sistema de su organismo de control.

4.1 Gestion de usuarios

En esta opcion de menu se puede realizar la gestién de todos los usuarios MPP ya existentes en el
sistema y que pertenezcan a su organismo de control.

Concretamente, desde este menu se podran llevar a cabo las siguientes acciones:

e Alta y baja de perfiles para un usuario existente.
e Reenvio de los perfiles del usuario.
e Eliminacién del usuario.

Desde la ventana principal de la gestién de usuarios se pueden filtrar los usuarios por distintos
campos de filtro:

FF = Administracion = Gestidn de usuarios

Gestion de usuarios

Fittros D=
Tipo documenta; Elija una opcidn ~ Cocumenta;

Mombre: Apellido 1: Apellido 2:

Grupo usuaro: MPP v organizacion: [N

rurear e

Listado de usuarios

Documento 4+MNombre completo
niF : |
niF : |
i : I I
MIF @ 123456782 USLIARIO WEHICULOS

En el listado de usuarios, se mostrara un «icono lapiz» por cada usuario MPP encontrado. Al pulsar
sobre este icono, se accedera a la gestidon del usuario MPP correspondiente donde se podra consultar su
detalle, enviarle sus perfiles definidos, eliminar el usuario para el organismo de control, e incluso afiadirle

nuevos perfiles:
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Datos del usuario

* Campo obligatorio

Tipo dacurmento * Documento = a

Normbre * [ ] Lagin ™ L]

Apellida 1 G Apellido 2 -

Contes electrénico ™ Y -

Obsevationes

.

[J Si, acepto que mis datos sean recopilados y almacenados de acuerdo con | Politica de privacidad

Perfiles

Grupa usuario ™ Perf = Elija una opcién v
Organizacisn AB-AUCATEL INSPECCION Y CONTROL, S.LU

1Documento Organizacién Grupo usuario - Perfil
@ i G L] PP - &dministrador

Se muestran los datos del usuario (tipo documento, nombre, apellidos...) en modo no editable.

El boton ENVIAR PERFILES envia un email al usuario de MPP recordandole los perfiles de usuario
gue tiene dados de alta en la aplicacion para las distintas organizaciones a las que pertenezca.

El botén ELIMINAR eliminara al usuario de MPP. Para poder realizar esta accién debera leer y aceptar
las Politicas de privacidad asociadas. Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo
identificado en color azul como “Politicas de privacidad” y, automaticamente, se le abrira una ventana
con toda la informacion relacionada a estas.

Un usuario administrador de una organizacién puede anadir nuevos perfiles para un usuario
perteneciente a la organizacion con la que ha accedido al sistema, indicando el perfil que tendra y
pulsando el boton AGREGAR PERFIL. También es posible eliminar perfiles existentes.

4.2 Altade usuarios

Desde esta opcion del mend, los usuarios administradores pueden dar de alta nuevos usuarios, y
asignarles nuevos perfiles para su organismo de control. Inicialmente se introducen los datos del nuevo
usuario (documento, nombre, apellidos, etc...):

Datos del usuario

* Campo abligatorio

Tipo documenta = Elija una opcidn A4 Dacumento
MNombre *: Login *
Apellido 1 * Apellido 2:

Corren electranica ®
Obseraciones:

Si, acepto que mis datos sean recopilados y almacenados de acuerdo con |3 Politica de privacidad

AHADIR USUARIO

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas

de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacién relacionada a
estas.
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Tras pulsar el boton ANADIR USUARIO, se muestran los campos para afiadir perfiles de acceso:

Perfiles
LI LS i A o Perfl ® Elpa il opcion L
Organizaciin ® |

AGREGAR PERFIL

Mo 52 han shcontrado perfiles pard & usuario

Un usuario administrador de una organizacién puede anadir nuevos perfiles para un usuario
pertenecientes a la organizacién con la que ha accedido al sistema, indicando el perfil que tendra y
pulsando el boton AGREGAR PERFIL.
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5 Fabricantes
Esta opcion del mend agrupa toda la funcionalidad relacionada con la gestion de fabricantes en el
sistema.

5.1 Gestor de tareas

El gestor de tareas para fabricantes muestra un listado de todas las solicitudes de alta o modificacion
de un fabricante que estan pendientes de correccion por parte del usuario avanzado o administrador:

MPE = Fabricantes > Gesiores > Gestor de tareas

Gestor de tareas

&= Filtros @R
Tipo alfa: Elija una opcion E Tipo doc Elija una opcion E Documento:
Elija una opcion E
Estado: Elija una opcion E Tipo solicitud: Elija una opcion E Fecha desde:
Solicitante: Fecha hasta:

EMILIO VELAZQUEZ GORDILLO

s e

= Gestor de tareas

4Fecha alta Estado Tipo sol. Tipo alta Tipo doc. Documento Nombre Tipo fabricante
08/11/2016 PENDIENTE CORR... ALTA NUEWVO OTROS FAB_081116 FAB_0B1l1lec MERCANCIAS PERECEDERAS,...

Pulsando en el icono de acceso a la solicitud ( © ), accedemos a la ventana de detalle de una solicitud
concreta, donde podremos consultar todos los datos de la misma:

Datos del fabricante

* Campa abligatorio

Obe

Tino de fabricarts () Mercancias perecederas
Envasss y emmbalsjes - 650
() Gortenedorss
(O cisternas

Tipo documerto * NIF v 2 documents -
Mombre * -
on -
Pi ESPAfle v CPx 28701
¢, audnoma MADRID -
Provincia Mackid -
Municipio * - v
Teléfona contacto L ]
Carven electrénico -
wineular & etro fabricante: Q
Chservaciones:
i

Documentacién

Ningne archiv selee. B
ctros: Nombre documento

Qi @pdf

() Si, acepta que mis datos sean recopilados y almacenados de acuerdo con |s Politica de privasidad
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Desde la ventana de la solicitud es posible realizar diversas acciones, en funcion del estado y el tipo
de la misma:

e Corregir una solicitud pendiente de correccién, de alta o de modificacidn. La solicitud vuelve
a estar pendiente de tramitacidén por parte de los gestores, incluyendo los cambios que haya
introducido el solicitante al enviar la correccion. Se genera un nuevo registro de entrada en el
Registro Electronico del Ministerio. La solicitud sale del Gestor de Tareas.

e Cancelar la solicitud. Se cierra la ventana volviendo al Gestor de Tareas. No se realiza
ninguna otra accién.

Antes de poder enviar el formulario, deberd leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

5.2 Gestor de fabricantes

En este menu se realiza la gestidn de los fabricantes existentes en el sistema. Desde esta pantalla se
podra llevar a cabo la consulta de datos de fabricantes existentes.

Desde la ventana principal de la gestidon de fabricantes se pueden filtrar los fabricantes por distintos
campos de filtro:

MPP = Fahbricantes = Gestores = Gestar de fabricantes

Gestor de fabricantes

Filtros

Estardn: Elija una optidn v Tipo documento: Elija una optidn v Documento:

Tipo de fabricante: Elija una opridn v Codigo:

Fecha hasts;

Ladusidad desde: Laducidad hasta:

SinInforme: O

]
Gestor de fabricante
+Fecha alta Estado Caducidad Tipo doc Documento Nombre Tipo fabricante - Cddigo
@ 13/05/2021 COMPLETO  13/09/2024 OTROS ] I MERCANCIAS PERECEDERAS -
Q 13092021 COMPLETO  13/09/2024 OTROS | I MERCANCIAS PERECEDERAS - ..
Q 13/09/2021 COMPLETO  13/00/2024 CTROS I MERCANCIAS PERECEDERAS - .
Q 13/08/2021 FEMDIENT.. Mo proceds OTROS I N EnvssEs v EMeALsES -

Los campos de filtro fecha de caducidad y «sin informe» solo tienen sentido en el caso de que se
realice busquedas relacionadas con fabricantes de tipo «mercancias perecederas». Para el caso del filtro
fecha de caducidad (caducidad desde, caducidad hasta), realizard la busqueda de aquellos fabricantes
de mercancias perecederas cuya fecha de caducidad del informe de auditoria se encuentre entre el rango
de fechas marcado en el filtro. En el caso de marcar la opcion «sin informe», se obtendra el listado de
fabricantes de mercancias perecederas que no han aportado aun el informe de auditoria.

Una vez seleccionado el fabricante a gestionar, pulsando el icono Detalle fabricante (‘:"'~ ) se
mostrard la pantalla de detalle del fabricante, desde donde podemos consultar sus datos:

10
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Detalle fabricante

Datos del fabricante

Ak
18102022

637242844

EDUARDO@EDOTEC ES

HISTCRICO

informe de ansayo 443-2022 paf

si102022

ai10/2025

Histérico de informes de auditoria

Nombre

Q 22-70-MPRAU-0282_20221018154108.0df

Fecha

18/10/2022

Para una descripcidon con mas detalle de los campos que forman parte de un fabricante, consultar el
apartado siguiente, Alta de fabricante nuevo/histérico.

5.3 Altade fabricante nuevo/histérico

La aplicacién permite solicitar el alta de

aportar los siguientes datos:

Solicitud de alta de fabricante

Datos del fabricante

nuevos fabricantes en el sistema. Para ello sera necesario

* Campa obligatorio

Tipo de atta ™ ® NEVO

Tipo de fabricarts * Mercancias perecedetas
Envases y smbalsjes

Cantenediores

Cisternas
Tipo dcumenta * Elja una opci6n
Nombre *
Direcein *
Pais * EzPafia

Seleccione Una Comunidad auténoma

Telétona contacta

Corren electrénica *

HISTORICO
v e documenta
v CE,

Winewlar a otro fabricarte: Q
Observaciones:
4
Documentacién
Olros | Seleccionar archive | Ninguno archivo slec. L3
Informe de auditoria
[Selecobonr archiva | inguno archivo seiec. "

Fecha e |8 audtoria”

deimmiazem

[0 i, aeepto aue mis detos sean recaplados ¥ simacenacos de acuerdd con la Politica de privacidad

e Si el Tipo de alta es Histdrico, se debe indicar ademas el cddigo correspondiente a cada Tipo
de fabricante al que pertenezca el fabricante.
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e Los Tipos de fabricante disponibles son: Mercancias perecederas, Envases y embalajes,
Contenedores y Cisternas.

e Si el Tipo de alta es Historico y como Tipos de fabricante se ha seleccionado «Mercancias
perecederas», se debe anexar ademas un documento con el informe de auditoria.

e Se deberd aportar el tipo y nimero de documento del fabricante, el nombre, direccidon
completa, teléfono y correo electrdénico.

e Opcionalmente se permite vincular el nuevo fabricante a otro ya existente, para proceder a
unificar sus contrasenas (cada uno con su codigo propio de fabricante) bajo un mismo
fabricante. El fabricante vinculado se selecciona mediante esta ventana emergente:

MPP - Fabricantes

= Filtros =

Elija una opeidn E Documento: MNombre:

FILTRAR LIMPIAR

® Listado Fabricantes

Tipo documento Documento 4+MNombre
= OTROS RT Fabricante RT

e Por Ultimo, se podran afadir observaciones y adjuntar documentacidon asociada, de forma
opcional.

Antes de poder enviar el formulario, deberd leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al confirmar los datos del fabricante, se generard una nueva solicitud de alta de fabricante, que se
enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio. El envio de la
solicitud queda registrado en el Registro Electronico de entrada del usuario de MPP en el Ministerio.

5.4 Modificacion de fabricantes

En este menu se realiza la gestion de los fabricantes existentes en el sistema. Desde esta pantalla se
podra llevar a cabo la solicitud de modificaciéon de datos de fabricantes existentes.

Desde la ventana principal de la gestién de fabricantes se pueden filtrar los fabricantes por distintos
campos de filtro:
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MPP = Fabricantes = Solicitar modificacion

Solicitar modificacion

(22

Filtros LA
Tipo documenta: Elija una opcion E Documento: Nombre:
Tipo de fabricante: Elija una opeion E Cadigo:
Fecha alta desde: Fecha alta hasta:

v [ e

Listado de fabricantes completos

4Fecha alta Tipo doc. Niimero documento Nombre Tipo fabricante - Cédigo
08/11/2016 OTROS FAB_081116 FAB_081116 MERCANCIAS PERECEDERAS - .

Una vez seleccionado el fabricante a gestionar, pulsando el icono Solicitar modificacion ( © ) se
mostrard la pantalla de detalle del fabricante, desde donde podemos solicitar la modificacién de sus
datos:

MPP = Fabricantes = Solicitar modificacion » Solctar modificaciin

Solicitud de modificacién de fabricante

Datos del fabricante

* Campo sbligatorio

Tipo dle fabricarts * () Mercancias perecederas
Envases y embalsies - 650
() Conterecores

() Cisternas

Tipa documento * NF v M° documerto * ]
Hombre -
Direccién * [ ]
Pais * Espafia v o153 28701
¢, autdnoma * MADRID v
Provincia s Makid v
Muricio - -
Teléfena cantacto ]
Correo electrénice L ]
Vincular a oiro fabricante: a
Observaciones
i

Documentacion

hivo sl M

Otros. Nombre documento

QA i @pdf

() Si, acepto que mis datos sean recopilados y almacenados de acuerdo con la Politica de privacidad

En el caso de que el fabricante pase a ser de tipo mercancias perecederas, se le pedird anexar el
correspondiente documento con el informe de auditoria. En caso contrario, el informe de auditoria no
sera modificable desde esta opcidn.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.
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Al pulsar el boton ENVIAR SOLICITUD, se generara una nueva solicitud de modificacion de
fabricante, que se enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio.
El envio de la solicitud queda registrado en el Registro Electréonico de entrada del usuario en el Ministerio.

Para una descripcion con mas detalle de los campos que forman parte de un fabricante, consultar el
apartado anterior, Alta de fabricante nuevo/histoérico.

5.5 Consulta de solicitudes

La consulta de solicitudes de fabricante muestra un listado de todas las solicitudes de alta o
modificacion de fabricante que se han enviado al sistema:

Consulta de solicitudes de fabricantes

Filtros

oz
Zf\i?:\tud' Elija una opcién v Estado: Elija una opcion v fTe:El:\;ente' Elija una opcion v
T Elija una opcién w Documento: Mombre:
documento.
Codigo: Elija una opcion ~ Provincia: Elija una opcién ~
Fecha Solicitante
o]
Listado de solicitudes de fabricante [+ 3]
4Fecha alta Tipo solicitud Estado Tipo Doc. Documento Nombre Tipo fabricante - Cédigo Comunidad auténoma
Q 30/01/2017 ALTA COMPLETADA otros [ DN MERCANCIAS PERECEDERAS - .. MADRID
MPE = Fabricantes > Consulta de solicitudes
Consulta de solicitudes de fabricantes
Filtros A
Tipo solicitud: Elija una opcién E Estado: Elija una opeian El Tipo de fabricante: Elija una opcién El
Tipo documento: Elija una opcién E Documento: Mombre:
Cadigo: Solicitante:
e N
Listado de solicitudes de fabricante EEI
tFecha alta Tipo solicitud Estado Tipo Doc. Documento Nombre Tipo fabricante - Codigo
Q 08/11/2016  ALTA COMPLETADA OTROS RT Fabricante RT CONTENEDCRES - 100, ENVAS...
Q 08/11/2016 ALTA COMPLETADA NIF 123456782 FABRICANTE TOTAL MERCAMNCIAS PERECEDERAS -._..

. Q .
Pulsando en el icono lupa ( ), accedemos a la ventana de detalle de una solicitud concreta, donde
podremos consultar todos los datos de la misma:
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Datos del fabricante

Tipo de fabricante * Mercancias perecederas - 786
Envases y embalajes - 645
Contenedores - 526
Cisternas - 505

Tipo documento *: lIF v Ne documento = 29585898D
Nombre * TEST EXTRA

Direccion * AAA

Pals * ESPANA ~ GR 28701

G..auténoma * ADRID

Provincia *:
Municipio *
Teléfono contacto = 666222333
Correo electronico *: A@A COM

Vincular a otro fabricante:

Observaciones:

Informe de auditoria

Informe auditoria : Test pdf

Fecha validez inf.” 01/10/2022

Para mas informacion acerca de los campos incluidos en una solicitud de alta o modificacion de

fabricantes, consultar los apartados anteriores en este manual de usuario.
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Esta opcion del menu agrupa toda la funcionalidad relacionada con la gestién de contrasefias para el
transporte de mercancias en el sistema.

6.1 Gestor de tareas de contrasefias

El gestor de tareas de contrasefias muestra un listado de todas las solicitudes de asignacién de
contrasefia que estan pendientes de que estan pendientes de correccion por parte del usuario avanzado
o administrador (excepto las de contenedor-cisterna|cisternas portatiles, que tienen su propio gestor de
tareas independiente):

MPP = Contrasefias > Gestores > Gestor de tareas de contrasefias

Gestor de tareas de Contrasenas

Filtros.

Tipo de fabricante: Elija una opcion E Fabricante:
Estado: PENDIENTE COFE Tipo alta:
Tipo confrasefia: N.Exp. O.C

Elija una opcion E
Solicitante: EMILIO VELAZQUEZ |

N. actas ensayo:

FILTRAR

Tipo envase:

Gestor de tareas de contrasefias
4Fecha alta Estado Tipo fabricante

10/11/2016  PEMDIENTE CORRE.. COMNTENEDORES

Pulsando en el icono de acceso a la solicitud (

Tramitar solicitud de asignacién de contrasefia para envases y embalajes

Datos del fabricante

Fecha alta desde:

Elija una opcion E

Nombre fabricante

Contrasefia:
Org. Control:

Fecha alta hasta:

:L>§'|

Tipo alta Contrasefia Tipo contrasefia N. Exp. |

FAB_101116

NUEVO

1324234

), accedemos a la ventana de detalle de una solicitud

concreta, donde podremos consultar todos los datos de la misma:

* Camgs obligatorio

Motiva: obe

Tips de altas ® NuEw HISTARICA

Tips snvase s BIDONES

AIPLAST, 5.L

L= Fais

Dirsceidn: 2 ALFRED D ATIENZA, 150
Cadigo postal 02630

Prainsia: Albacete

Teléfone sontacte,

Datos de la contrasefia

oTROS Documen o

867 242 83 Carreq slectrénico

ESPATA

BOz140192

CASTILLA- LA MANCHA

Roda, La

calidad@aiplast.com

i
que
s0mznzs

Apdf

Documnentacion

Facha definitiva

seusido con 1a Folftics

1 Si. acepto que mis datossean recopilados

16




MPP
i GOBIERNO MINISTERIO _ Subsec,:retarla
e '% R Manual de usuario S. G. de Tecnologias de la
A . - e
. Informacion y Comunicacion
Gestion MPP y

Desde la ventana de la solicitud es posible realizar diversas acciones, en funcidén del estado de la
misma:

e Corregir una solicitud pendiente de correccién. La solicitud vuelve a estar pendiente de
tramitacion por parte de los gestores, incluyendo los cambios que haya introducido el
solicitante al enviar la correccidon. Se genera un nuevo registro de entrada en el Registro
Electronico del Ministerio. La solicitud sale del Gestor de Tareas. Antes de poder realizar esta
accion, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas. Para leerlas Unicamente
deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas de privacidad”
y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a estas.

e Cancelar la solicitud. Se cierra la ventana volviendo al Gestor de Tareas. No se realiza
ninguna otra accion.

6.2 Gestor de tareas de contrasefias de contenedor-cisternalcisternas portatiles

El gestor de tareas de contrasefias de contenedor-cisterna|cisternas portatiles muestra un listado de
todas las solicitudes de asignacion de contrasena de este tipo que estan pendientes de correccién por
parte del usuario avanzado o administrador:

MEP = Contrasefias = Gestores = Gestor de tareas de contrasefias de contenedor-cisternalcisternas portatiles

Gestor de tareas de contrasenas de contenedor-cisternas|cisternas portatiles

Filtros 6 k
Fabricante Cist. Q Fabricante Cont.: Q
Estado: Elija una opcidn |z| T|poa|taC|st Elija una opcién |Z| TIDOEHECOI"I'[ Elija una opcion |Z|
Fecha alta desde: Contrasefia Cist - Contrasefia Cont -
Fecha alfa hasta: N. Exp. ©.C. Cist.: N. Exp. O.C. Cont:
Solicitante: EMILIO VELAZQUEZ | Org. Control Cist.. Org. Control Cont.:

T N

Gestor de tareas de contrasefias de contenedor-cisternas|cisternas portatiles

4Fecha alta Estado Fabricante Cist. Tipo alta Cist. Contrasefia Cist. N. Exp. O.C. Cist. Org. Control Cist.
10/11/2016 PENDIENTE CORRE.. FAB_101116 NUEVO 234234 234234

Pulsando en el icono de acceso a la solicitud ( © ), accedemos a la ventana de detalle de una solicitud
concreta, donde podremos consultar todos los datos de la misma:
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Tramitar contrasefa para contenedor-cisterna|cisternas portatiles

* Campo obligatorio

Datos de la cisterna

Motivo:

Tipo de alta *:

& NUEVA C HISTORICA

Datos del fabricante

Fabricante *

Codigo fabricante:
Tipo doc.:
Direccion:

Codigo postal:
Provincia:

Teléfono contacto:

Datos de la contraseiia

Pais:

Documento:

Municipio:

Correo electronico:

Cadigo contrasefia:
N7 expediente O.C. =
Organismo contral =
Fecha solicitud:

Cert. conformidad *

Observaciones:

Documentacion

234234

234234

Fecha definitiva:

Documentos:

No se han encontrado resultados.
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Datos del contenedor

Motivo:

Caontenedor: (& GCrear nuevo contenedor (" Seleccionar contenedor existente

Codigo contenedor:

Datos del fabricante

Fabricante *: %
Codigo fabricante: Pais:

Tipo doc.. Documento:

Direccion:

Cédigo postal: Com. auténoma:

Provincia: Municipio:

Teléfono contacto: Correo electrnico:

Datos de la contrasena

N° expediente O.C. ™

234234
Organismo control *: 2423
) N _
Cert. conformidad *: Qa |l
Observaciones:
Documentacion
Documentos: o B

No se han encontrado resultados.

CORREGIR CANCELAR

Desde la ventana de la solicitud es posible realizar diversas acciones, en funcién del estado de la
misma. Para conocer en detalle las posibles acciones a realizar sobre una solicitud, ver el apartado
anterior.

6.3 Gestor de contrasefias

En este menu se realiza la gestion de las contrasefias existentes en el sistema (excepto las de
contenedor-cisterna|cisternas portatiles, que tienen su propio gestor de contrasefias independiente).
Desde esta pantalla se podra llevar a cabo la consulta de datos de contrasefias existentes y también se
podra solicitar la baja de una contrasena.

Desde la ventana principal de la gestidn de contrasefias se pueden filtrar las contrasefias por distintos
campos de filtro:
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MPP = Contrasefias = Gestores = Gestor de contrasefias

Gestor de Contrasenas

= Filtros o=
Tipo de fabricante: Elija una opcion El Fabricante: Q
Estado: Elija una opeion El Contrasefia: Tipo contrasefia: Elija una opeion E
N 7
Org. Control. Fecha def, desde:
Solicitante: VAN ARANDA SIMAR N. actas ensayo: Tipo envase: E

I XN

= Gestor de contrasefias
+Fecha solicitud Fecha definitiva Estado Nombre fabricante Tipo fabricante Contraseiia Tipo conti
Q m 27/07/2017 27/07/2017 COMPLETADA FAB_20170727 CONTENEDORES E-523/10001

Una vez seleccionada la contrasefia a gestionar, pulsando el icono Detalle de la contrasefia ( %)
se mostrara la pantalla de detalle de la contrasefia, desde donde podemos consultar sus datos:
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Mantenimiento de contrasena para contenedores

* Campo obligatorio

Doc. Solicitante: NIF:

Mombre Solicitante: EMILIO VELAZQUEZ GORDILLO
Estado Solicitud: COMPLETADA

Tipo de alta *: F NUEVA  HISTORICA

Datos del fabricante

Fabricante *:

Cadigo fabricante: Pais:

Tipo doc.. Documento:
Direccion:

Cédigo postal Com. auténoma:
Provincia: Municipia:
Teléfono contacto: Correo electronico:

Datos de la contrasefa

Cadigo contrasefia *:

Ne expediente 0.C_*

Organismo control =

Fecha solicitud: Fecha definitiva:
Cert. conformidad:

Observaciones:

Documentacion

Documentos: Mo se han encontrado resultados.

VOLVER

Para una descripcion con mas detalle de los campos que forman parte de una contrasefia de transporte
de MPP, consultar mas adelante el apartado relativo a la Creacion de contraseiia.

Si la contrasena no estd pendiente de tramitacidn y el usuario tiene permisos de administracion, para

solicitar una baja de contrasefia, se debera pulsar sobre el icono Solicitar baja de la contraseiia (T
). Esto nos abrird un formulario con los datos de la contrasefia y un botdn para solicitar la baja. Es
necesario afiadir un documento acreditativo de la baja y, de forma opcional, se podra incluir un motivo
de baja:
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Solicitud de baja de contraseiia para envases y embalajes

Datos del fabricante

* Campe obligatorio

HIF: 07049596
ron Hernandes Acers
COMPLETADA

g

Tigo de it * U, HISTORICA

Tino envase

Fabricarts * a_—

Céligo fabricarte: - Pais Espafl

Ting dog.; OTROS Documento: [ ]

Oreceicn CEE———

Cérlin posta 30 Com, suténoms: CASTILLA - LA MANCHA,
Provincia Abacete Municipio: -

Teléfona contacto: ] Correa electrénico: O -
Datos de la contraseiia

G cortrasefia® -—

Nognedicnte Q5.5 -

Organisme cortrol o«

Fecha solcituct L] Fenha defintiver 30032023

Cert. conformida: [Tl Q

Documentacion

Documentos: o se han encontrado resuftados

Documentacién

Documer rtos: Ne se han encontrado resultados.

Datos de la baja

Mt de baja

Documentacian baia * [[Seleceionar archive |Ninguno archiva selec: R

() i, acepta que mis datos sean recoplados ¥ almacenados de acuerdo con la Politica de privacidad

Antes de poder enviar el formulario, deberd leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al pulsar el boton SOLICITAR BAJA, se crea en el sistema una solicitud de baja de la contrasefia en
estado pendiente.

6.4 Gestor de contrasefas de contenedor-cisternalcisternas portatiles

En este menu se realiza la gestién de las contrasefias de contenedor-cisternalcisternas portatiles
existentes en el sistema. Desde esta pantalla se podra llevar a cabo la consulta de datos de contrasenas
de contenedor-cisterna|cisternas portatiles existentes y también se podra solicitar la baja de una
contrasefia.

Desde la ventana principal de la gestidon de contrasefias de contenedor-cisterna|cisternas portatiles
se pueden filtrar las contrasefas por distintos campos de filtro:
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MPP = Contrasefias > Gestores = Gestor de contrasefias de contenedor-cisternalcisternas portatiles

Gestor de contraseifas de contenedor-cisternas|cisternas portatiles

= Filtros
Fabricante Cist.. Q Fabricante Cont..
Estado: Eljauna opcion [w]|  Solicitante: IVAN ARANDA SIMAF
Contrasena Cist. Contrasena Cont.-

N. Exp. O.C. Cist.: N.Exp. O.C. Cont:

Crg. Control Cist.:

oo

Qrg. Control Cont.:

@ Gestor de contrasefias de contenedor-cisternas|cisternas portatiles

+Fecha solicitud Fecha definitiva Estado Fabricante Cist.

Q m 27/07/2017 27/07/2017 COMPLETADA FAB_20170727

[ 53]
Fecha sol. desde:
Fecha sol. hasta:
Fecha def. desde:
Fecha def, hasta;
Contraseiia Cist. N. Exp. 0.C. Cist. Ora.
A-10003/500 4587 5568

Una vez seleccionada la contrasefia a gestionar, pulsando el icono Detalle de la contrasefia ( < )
se mostrara la pantalla de detalle de la contrasefia, desde donde podemos consultar sus datos:
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Mantenimiento de contrasefia para contenedor-cisterna|cisternas portatiles

* Campo obligatoria

Datos de la cisterna

Doc. Solicitante: NIF:

Nombre Solicitante: EMILIO VELAZQUEZ GORDILLO
Estado Solicitud: COMPLETADA

Tipo de alta *: = NUEWVA  HISTCRICA

Datos del fabricante

Fabricante *:

Codigo fabricante: . Pais: ESPARIA
Tipodoc: OTROS Documento: FAB
Direccion: FAR

Cadigo postal: 2800 Com._auténoma: ADRID
Provincia: i Municipio:
Teléfono contacto: . Correo electronico:

Datos de la contrasenia

Cdadigo contrasefia *: U

M® expediente O.C. =

Organismao control *:
Fecha solicitud: AT Fecha definitiva: i
Cert. conformidad: e e

Observaciones:

Documentacion

Documentos: No se han encontrado resultados.
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Datos del contenedar

Doc. Solicitante: MIF:
Nombre Solicitante: EMILIO VELAZQUEZ GORDILLO
Estado Solicitud: COMPLETADA

Codigo contenedor:

Datos del fabricante

Fabricante *:

Codigo fabricante: Pais:

Tipo doc.: Documento:
Direccion:

Codigo postal Com. auténoma:
Provincia: Municipio:
Teléfono contacto: Correo electronico:

Datos de la contrasena

N® expediente O.C. *

Crganismo control =
Cert. conformidad: Q

Observaciones:

Documentacion

Documentos: No se han encontrado resultados.

Para una descripcion con mas detalle de los campos que forman parte de una contrasefia de transporte
de MPP de contenedor-cisterna|cisternas portatiles, consultar mas adelante el apartado relativo a la
Creacion de contrasena.

Si la contrasefia no esta pendiente de tramitacion y el usuario tiene permisos de administracién, para

solicitar una baja de contrasefia, se debera pulsar sobre el icono Solicitar baja de la contrasefa (T
). Esto nos abrird un formulario con los datos de la contrasefia y un botdn para solicitar la baja. Es
necesario anadir un documento acreditativo de la baja y, de forma opcional, se podra incluir un motivo
de baja:
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Solicitud de baja de contrasefia para contenedor-cisterna|cisternas portatiles

Datos del contenedor

Confrasefia:

Fabricante:

Datos de la cisterna

Dot solici

Nombre solicitante: VAN ARANDA SIMARRO
Estado solicitud: COMPLETADA

Tipo de alta *; = NUEVA

Datos del fabricante

" HISTORICA

Fabricante *:

Cadigo fabricante:
Tipo doc.:
Direccion:

Cadigo postal:
Provincia:

Teléfono contacto:

Datos de la contrasefia

Pais:

Documento:

Com_ auténoma:
Municipio:

Correo electronico:

Codigo contrasefia®:
N? expediente O.C.
QOrganismo control *:
Fecha solicitud:

Cert. conformidad:

Observaciones:

Fecha definitiva:
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Documentacion

Documentos: Mo se han encontrado resultados.

Datos de la baja

Motiva de baja:

L
Documentacion baja * Examinar... =

o e

Al pulsar el boton SOLICITAR BAJA, se crea en el sistema una solicitud de baja de la contrasefia en
estado pendiente.

6.5 Asignacion de contrasefia nueva/histérica para mercancias perecederas

La aplicacién permite solicitar la asignacién de contrasefas nuevas/histéricas para mercancias
perecederas en el sistema. Para ello sera necesario aportar los siguientes datos:

WP = Contrasefias » Soliiudes = Mercancias Perccederas

Solicitud de contrasefia para mercancias perecederas

Datos del fabricante

* Campo obligatorio

Tipo de alta * ® NUEVA HISTORICA.

Fabricarte * a
Cotigo tabricante: Pais:

Tipo doc Documento:

Direceién;

Cotigo postal o, autdnomea:

Frovincis: Municipio:

Telétono cortacto: Correo electrdnico;

Datos de la contrasefia

Cartrasefia * ® Masional O Intstmacional Cedige:
I actas ensayn
h° expediente O .C. *
Organisme control %
Fecha solicitud: Fecha definitiva:
Cert, conformidad ~ ingune archivo selec. B
Observaciones:
4
Documentacién

Documentos:

[) S, acepto oue mis datos sean recoplados y sknacenados de acusrdo con s Politica de privacidad

e Si el Tipo de alta es Histérico, se debe indicar ademas el cdédigo de contrasena
correspondiente, fecha de solicitud y fecha definitiva. En caso contrario, se asignaran estos
valores de forma automatica.

e Se debe seleccionar un Fabricante de entre los que estén activos en el sistema para
contrasefas para mercancias perecederas. El fabricante se selecciona mediante esta ventana
emergente:
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MPP - Fabricantes

= Filtros D=

Tipo doc.. Elija una opcién E Documento: Nombre:

FILTRAR LIMPIAR

= Listado Fabricantes

Tipo documento Documento 4+Nombre

= OTROS FAB_081116 FAB_08B1116

- OTROS FAB_081116_2 FAB_081116_2

e Se indicara si la contrasefia es Nacional o Internacional (de esta forma, se afadira al codigo
de contrasefia una N o una F, respectivamente).

e Se indicard ademas el N° actas ensayo, N° expediente O.C. y Organismo de control, y se
debera adjuntar el certificado de conformidad.

e Por Ultimo, se podran afiadir observaciones y adjuntar documentacién asociada, de forma
opcional.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al confirmar los datos de la contrasefia, se generara una nueva solicitud de asignacién de contrasefa,
gue se enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio. El envio
de la solicitud queda registrado en el Registro Electrénico de entrada del usuario en el Ministerio.

6.6 Asignacion de contrasefia nueva/histérica para envases y embalajes

La aplicacion permite solicitar la asignacion de contrasefias nuevas/histéricas para envases y
embalajes en el sistema. Para ello serd necesario aportar los siguientes datos:
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WP > Corlrasefias » Solicludes = Envases y Embalajes

Solicitud de contrasena para envases y embalajes

Datos del fabricante

+ Campo obligatorio

Tipo de sita * @ NUEVA ) HISTORICA

Tipo envase * Elja una opcién v
Fabricante * =1

Céliga fabricarte: Pais

Ting,dos; Documenta:

Direccié

Cédlige pastal Com, atdnams;

Provincia: Muricip

Teléfono contacto Corren electrinico:

Datos de la contrasefia

Cédigo cotrasefia

M expediente O C. *

Orgarisma cortrol

Fecha solictuct Fecha defirtiva:

[

Minguna archiva selec. B

Documentacién

Documentos Minguno srchive selec H

) 5, acept que mis tatos sean recopilades v Amacenados de acuerde con ks Politica de privacidad

LIMPLAR

e Si el Tipo de alta es Histérico, se debe indicar ademas el cdédigo de contrasena
correspondiente, fecha de solicitud y fecha definitiva. En caso contrario, se asignaran estos
valores de forma automatica.

e El Unico tipo de envase disponibles es : GRANDES RECIPIENTES. Este se encuentra
preseleccionado.

e Se debe seleccionar un Fabricante de entre los que estén activos en el sistema para
contrasefias para envases y embalajes. El fabricante se selecciona mediante esta ventana
emergente:

MPP - Fabricantes

= Filtros D=

Tipo doc.: Elija una opcién [] Documento: Nombre:

FILTRAR LIMPIAR

# Listado Fabricantes

Tipo documento Documento 4Nombre

= OTROS FAB_081116 FAB_081116

= OTROS FAB_081116_2 FAB_081116_2

e Se indicarda ademas el N° expediente O.C. y Organismo de control, y se debera adjuntar el
certificado de conformidad.
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e Por ultimo, se podran anadir observaciones y adjuntar documentacion asociada, de forma

opcional.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a

estas.

Al confirmar los datos de la contrasena, se generara una nueva solicitud de asignacién de contrasena,
gue se enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio. El envio
de la solicitud queda registrado en el Registro Electréonico de entrada del usuario en el Ministerio.

6.7 Asignacion de contraseiia nueva/histérica para contenedores

La aplicacion permite solicitar la asignacién de contrasefas nuevas/histéricas para contenedores en

el sistema. Para ello serd necesario aportar los siguientes datos:

PP = Contrasefias » Soiictudes = Contensdares

Solicitud de contrasefia para contenedores

Datos del fabricante

* Campo abligaterio

Tipo dle alta * ® MUEVA HSTORICA
Fabicante *

Cédign fabricarte:

Datos de la contrasefia

o cortrasefia

Cent, conformisad Seleceionar archiva | Ninguro archive selec.

Ohservaciones:

Documentacién

Fecha definitiva:

Docurme rtos:

) i, acspto que mis datos sean recoplados v almacenados de acusrdo con la Politica de privacidad

e Si el Tipo de alta es Histérico, se debe indicar ademas el cdédigo de contrasena
correspondiente, fecha de solicitud y fecha definitiva. En caso contrario, se asignaran estos

valores de forma automatica.

e Se debe seleccionar un Fabricante de entre los que estén activos en el sistema para
contrasefias para contenedores. El fabricante se selecciona mediante esta ventana

emergente:
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MPP - Fabricantes

= Filtros D=

Elija una opcién E Documento: Nombre:

FILTRAR LIMPIAR

= Listado Fabricantes

Tipo documento Documento 4+Nombre

= OTROS FAB_081116 FAB_08B1116

- OTROS FAB_081116_2 FAB_081116_2

e Se indicard ademas el N° expediente O.C. y Organismo de control, y se deberd adjuntar el
certificado de conformidad.

e Por Ultimo, se podran afiadir observaciones y adjuntar documentacién asociada, de forma
opcional.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacién relacionada a
estas.

Al confirmar los datos de la contrasefia, se generara una nueva solicitud de asignacion de contrasefia,
gue se enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio. El envio
de la solicitud queda registrado en el Registro Electrénico de entrada del usuario en el Ministerio.

6.8 Asignacion de contrasefia nueva/historica para cisternas

La aplicacion permite solicitar la asignaciéon de contrasefias nuevas/historicas para cisternas en el
sistema. Para ello sera necesario aportar los siguientes datos:
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MPP > Contrasei

Solicitud de contrasefia para cisternas

Solictudes » Cisternas

Datos del fabricante

* Gampo obligatorio

Tipo de ata*: ® MUEVA

Fabricarte *

Cédi fakricants:

Teléton cortacta:

Datos de la contrasefia

) HSTORICA,

Pais:

Documento:

Som. uttnone:
Muriciio:

Corren electrénice;

Cédign corfrasefia

N medente 0 .G

Documentacién

Fecha defintiva:

Documentos:

O i, acepto qus s datos sean recopiados ¥ aimacenados de scuerc

io can Is Politica de privacidad

e Si el Tipo de alta es Histérico, se debe indicar ademas el cdédigo de contrasena
correspondiente, fecha de solicitud y fecha definitiva. En caso contrario, se asignaran estos
valores de forma automatica.

e Se debe seleccionar un Fabricante de entre los que estén activos en el sistema para
contrasefias para cisternas. El fabricante se selecciona mediante esta ventana emergente:

MPP - Fabricantes

= Filtros

Tipo dac.. Elija una opcion

FILTRAR

= Listado Fabricantes

[=]

LIMPIAR

Tipo documento Documento

Documento:

4+Nombre

= OTROS

~ OTROS

FAB_081116

FAB_081116

FAB_081116_2 FAB_081116_2

Nombre:

e Se indicard ademas el N° expediente O.C. y Organismo de control, y se debera adjuntar el
certificado de conformidad.

e Por Ultimo, se podran afiadir observaciones y adjuntar documentacién asociada, de forma

opcional.
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Antes de poder enviar el formulario, deberd leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrira una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al confirmar los datos de la contrasena, se generara una nueva solicitud de asignacién de contrasena,
gue se enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio. El envio
de la solicitud queda registrado en el Registro Electréonico de entrada del usuario en el Ministerio.

6.9 Asignacion de contraseiia nueva/histérica para contenedor-cisternajcisternas
portétiles
La aplicacion permite solicitar la asignacion de contrasefas nuevas/historicas para contenedor-

cisterna|cisternas portatiles en el sistema. Para ello sera necesario aportar los siguientes datos, tanto
de la cisterna como del contenedor:

PP = Contrasefias > Solichudes > Cartened portéties

Solicitud de contrasefia para contenedor-cisterna|cisternas portatiles
* Campo obligatorio
Datos de la cisterna

Datos del fabricante

Tipo de ata ® MEVA 7 HSTCRICA

Fabricants * a
Célg fabricarte: Pai:

Tinos, Documento

Direccidn:

Céclgn postl Com, auténoms

Provincia Municipio:

Telétono cantacte: Corren electrénico:

Datos de la contrasefia

Cigo contrasefia

e xpedients 0.0,

Organisma cortrol *

Fecha soliciuct Fecha defiritive

Cent, ontormidad * Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. L]

Documentacién

Datos de la cisterna

e Si el Tipo de alta es Histérico, se debe indicar ademas el cdédigo de contrasefia
correspondiente, fecha de solicitud y fecha definitiva. En caso contrario, se asignaran estos
valores de forma automatica.

e Se debe seleccionar un Fabricante de entre los que estén activos en el sistema para

contrasefias para contenedor-cisterna|cisternas portatiles. El fabricante se selecciona
mediante esta ventana emergente:
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MPP - Fabricantes

@ Filtros D=

Tipodoc.. | gz una opcion (=] Decumente: Nombre:

FILTRAR LIMPIAR

= Listado Fabricantes

Tipo documento Documento 4+Nombre

- OTROS FAB_0B1116 FAB_081116

- OTROS FAB_081116_2 FAB_081116_2

e Se indicara ademas el N° expediente O.C. y Organismo de control, y se debera adjuntar el
certificado de conformidad.

e Por Ultimo, se podran afiadir observaciones y adjuntar documentacion asociada, de forma
opcional.

Datos del contenedor

Datos del fabricante

Contenedor: @® Crear nuevo contenedor O Seleccionar contenedor existerte:

Céign contenedor

Fahricanie - Q
Cédigo fabricante P

Ting.doc. Documer it

Direccian:

Cédign postal Com. aanoma;

Provincie: Municipio:

Teléfono contacto: Correo electrénico:

Datos de la contrasefia

Organismo contral
Gt sonarmisiad Ninguna areivo selec B
Ohbservaciones:

V|
Documentacién
Documertos Ningune arechiva selec. "

) i, acepta qus mis datos sean rscopilados y alimacenados de acuerdo con la Politica de privacidad

Datos del contenedor

e Se permite elegir un contenedor existente o crear uno nuevo. Si el contenedor es uno
existente, se selecciona mediante esta ventana emergente:
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MPP - CONTENEDORES

= Filtros o=x

Codigo:

FILTRAR LIMPIAR

= Listado Contenedores

4+ Codigo contenedor
- E-105/101

~ E-105/102

Al elegir un contenedor de entre los existentes, el Fabricante y el resto de datos de la
contrasefia del contenedor (N° expediente O.C., Organismo de control, y certificado de
conformidad adjunto) vienen ya determinados por dicho contenedor.

e Si se trata de un nuevo contenedor, se debe seleccionar un Fabricante de entre los que estén
activos en el sistema para contrasefias para contenedor-cisterna|cisternas portatiles. El
fabricante se selecciona mediante esta ventana emergente:

MPP - Fabricantes

® Filtros Q9

Tipo doc.. Elija una opeién E Documento: Nombre:

FILTRAR LIMPIAR

= Listado Fabricantes

Tipo documento Documento 4+Nombre

- OTROS FAB_0B1116 FAB_081116

= OTROS FAB_081116_2 FAB_08111e_2

e Si el contenedor es nuevo se indicara ademas el N° expediente O.C. y Organismo de control,
y se debera adjuntar el certificado de conformidad.

e Por ultimo, se podran afiadir observaciones y adjuntar documentacién asociada, de forma
opcional.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
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de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al confirmar los datos de la contrasefia, se generara una nueva solicitud de asignacion de contrasefia,
gue se enviara automaticamente al sistema para ser tramitada por los gestores del Ministerio. El envio
de la solicitud queda registrado en el Registro Electréonico de entrada del usuario en el Ministerio.
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7 Comunicaciones

Esta opcién del menu agrupa toda la funcionalidad relacionada con la gestién de comunicaciones de
documentacién de certificados de contrasefias historicas.

7.1 Gestion de comunicaciones de documentacion

En este menu se realiza la gestion de las comunicaciones de documentacion existentes en el sistema
para el usuario, ya que cada usuario vera las comunicaciones que haya hecho. Desde esta pantalla se
podra llevar a cabo la consulta y modificacién de datos de comunicaciones de documentacién existentes.

filtro:

Gestor de comunicaciones de documentacion de certificados de contrasenas historicas por O.C.

Filtros

Tipo comunicacion

Elija una opcién

Propietario

Pais:

Seleccione una Pais

Activa: ® SiO No

Fabricante:

N° aprobacion:

Tipologia vehiculo:

Fecha alta desde:

dd/mm/aaaa

Listado de comunicaciones de documentacion de contrasefias histéricas

4F.alta Tipo comunicacién

M 11/11/2022 Cisternas importadas

Documento fab. Fabricante

FAB 01

Pais

ESPANA

Propietario

Desde la ventana principal de la gestién de comunicaciones se pueden filtrar por distintos campos de

Contrasefia histérica
Organismo de control
Solicitante:

Aaron Hernandez Acera

Fecha alta hasta:

dd/mm/aaaa

Contraseiia histérica  Tipologia vehiculo

CONT 01 TIPO1

®

N° aprobacién

Una vez seleccionada la comunicacién a gestionar, pulsando el icono Modifica una comunicacion

de documentacion (

podemos consultar o modificar sus datos:

hER > > Gestor de > Modificar

Modificar comunicacién de documentacion de certificados de contrasefias historicas por 0.C.

* Campo oblgatorio

Datos de la comunicacion

rist

) se mostrara la pantalla de mantenimiento de la comunicacién, desde donde

* Tiga camunicacion:
Conformidad de la praduccion envases ADR

* Febricante:
L
*Peis:

* Cortrasefia histérica
L ]

* Propietarior

* Niimero aprobacion:

* Tipologia del vehiculo

Ohservacionzs:

* DOCUMENtns (Sain estdn admtans documenios & formats pf Gan uh pest maxino de 10MEL

[ Selecstonar archivo | Mo archiv selec

Nombre documento

Q i @edf

i, aoepto gue mis datos ssan recopilados y almacenados de act

uerdo con |a Politica de privacidad
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Antes de poder enviar el formulario, deberd leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al pulsar el botén MODIFICAR COMUNICACION, se mostrard un mensaje de confirmacion con los
datos introducidos en el formulario:

Comprobacion de datos que seran enviados en [a comunicacion

Se va a modificar la comunicacion, ;desea continuar?

I Tipo comunicacion: Cisternas importadas |
Fabricante: FAE 01

L Pais ESPANA |
Contrasefia historica: CONT 01

£ Tipologia del vehiculo: TIP 01 ¥
Observaciones: OBS 01

Lista Documentos:
- Test.pdf

| == cancotor

Al aceptar, los cambios en la comunicacidon quedan registrados en el sistema.
El usuario puede eliminar una comunicacion, pulsando el icono Elimina una comunicacién de
documentacién (1),

Para una descripcién con mas detalle de los campos que forman parte de una comunicacion de
documentacidn, consultar mas adelante el apartado relativo a Alta de nueva comunicacion.
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7.2 Altade nueva comunicacion

La aplicacién permite dar de alta nuevas comunicaciones de documentacién de certificados de
contrasefias histéricas en el sistema. Para ello serd necesario aportar los siguientes datos (opcionales):

MPP > Comunicaciones = Nueva camunicacion

Nueva comunicacion de documentacion de certificados de contrasefias histéricas por O.C.

* Campo obligetoria

Datos de la comunicacion

* Tipn comunicacin:
Ella una opeidn

* Fabaricante:

* Pais:

Seleccione unz Pais

* Contrasefia historica

* Propietarie:

* Nimere aproacidn:

* Tipologia el vehicuio:

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas

de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Al pulsar en Nueva comunicacion, la comunicacion mostrara un resumen de los datos introducidos
para su confirmacion antes de proceder con el envio:

|| Comprobacion de datos que seran enviados en la comunicacion ||

Se va a enviar una nueva comunicacion, ;desea continuar?

8 Tipo comunicacion: Conformidad de la produccion envases ADR
Fabricante:

= Contrasefia histdrica: CONT 01

Observaciones: OBS 01

Lista Documentos:
= -Testpdf | |

: cancotr

Una vez aceptado, se dara de alta la nueva comunicacién en el sistema con los datos indicados.
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8 Certificados ATP

Esta opcién del menu agrupa toda la funcionalidad relacionada con la gestién de comunicaciones de
certificados de conformidad ATP y TMP.

8.1 Nuevo certificado ATP
Este menu permite realizar el envio de comunicaciones de certificados de conformidad ATP y TMP.

En esta ventana se presentan los siguientes campos:

MPP = Ceriificados ATP = Nuevo certificado ATP

Nuevo certificado ATP
= Campn obligatorio

* W Certificado. Matricula *Titular delvehiculo

* Gomunidad autinoma * Gategoria y clase del vehiculo
Elija una opeitn v
Bastidor *Tipo ertiicato
Elija una opeidn v

M| de infarme de ensayo de verificacidn: * P Fabricacidn

=Fecha inspeceidn. ~Fechavalidez certificada *Fecha fabricacidn:
defmmiaaaa mmiaaaa dafmmizaaa
Documentacian (S6i0 estn acmiticos documentos en farmato pei con L peso méximo de 10ME)
Seleccionar archivo | Ninguno archiva selec M
() si, acepto que mis datos sean recapiladas y almacenadns de acuerdo con 3 Politica de privacidad

Los campos indicados con un asterisco rojo (*) son aquellos que deben ser rellenados de manera
obligatoria para poder realizar el envio. El resto son opcionales.

Por su parte, el campo Documentacion permite adjuntar documentos de manera opcional, siempre
gue estos estén en formato .pdf y no superen los 10MB.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacién relacionada a
estas.

Una vez rellenados los campos, el botén ENVIAR permite proceder con el envio. Se mostrard un
mensaje de confirmacion con la informacidén que va a enviarse y, una vez completado el proceso, se le
mostrard un mensaje con los datos de acceso al Registro Electronico del Ministerio y un enlace de
descarga para el comprobante de su envio:

Confirmacioén del envio de la comunicacion individual

Se ha creado un expediente y una entrada en el Registro Electronico del Ministerio (ver comprobante).

Pulse agui para acceder al Registro Electronico del Ministerio

Para consultar esta entrada debera introducir los siguientes datos:

+ Usuario: NIF o NIE de |a persona fisica o CIF si es una empresa o entidad (persona juridica)
+ Contrasefa:

=1 v

Para consultar el expediente completo del Registro Electrénico, debera introducir los siguientes datos:

(=g

+ Usuario: NIF o NIE de |a persona fisica o CIF si es una empresa o entidad (persona juridica) que haya creado el expediente
+ Contrasefa:
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Si desea cancelar el envio puede hacerlo en cualquier momento pulsando el boton CANCELAR.

8.2 Consulta de certificados ATP

A través de este menu podra consultar las comunicaciones realizadas y los datos asociados a las
mismas, asi como realizar una modificacion de las mismas.

Desde la ventana principal de la consulta de comunicaciones individuales se puede filtrar dicha
consulta por distintos campos de filtro para facilitar su revisién:

MPP > Certificados ATP > Consulta de certificados ATP
Consulta de certificados ATP

Filtros
Ne certificado:
Matricula

Comunidad autonoma
Elija una opcién

Solicitante

Fecha comunicacion desde
dd/mm/aaaa
Fecha inspeccion desde:
dd/mm/aaaa
Fecha certificado desde
v dd/mm/aaaa

Organismo de control

AB-AUCATEL INSPECCION Y CONTROL, SLU

Fecha comunicacién hasta
dd/mm/aaaa

Fecha inspeccién hasta:
dd/mm/aaaa

Fecha certificado hasta

dd/mm/aaaa

En la parte inferior de la misma ventana principal se mostraran los resultados de la consulta realizada:

MPP > Certificados ATP > Consulta de certificados ATP
Consulta de certificados ATP

Filtros

Listado de comunicaciones

1F. alta

26/10/2022 CERTXX

Una vez seleccionada

consultar sus datos:

NO certificado

la comunicacién a
comunicacion (2 ), se mostrara la pantalla

Matricula

MATXX

MPP > Certificados ATP > Consulta de certificados ATP > Consulta de certificado ATP

Consulta de certificado ATP

* Campo obligaterio

Datos de generales

Comunidad auténoma

ANDALUCIA

F. certificado Solicitante

E. inspeccion

26/10/2022 12/2022

gestionar, pulsando el icono Ver informacion de la
de consulta de la comunicacion, desde donde podemos

F. comunicacion 26/10/12022
Organisme control.

Origen:

Datos comunicacion

CARGA INDIVIDUAL

F. medificacion
Solicitante

26/10/2022

* N Certificado:

CERTXX

* Comunidad auténoma:

Bastidor:
BASTXX

Ne° de informe de ensayo de verificacion
NUM ENSAYO XX

* Fecha inspeccién

26/10/2022

Matricula:

MATXX

* Fecha validez certificado

1212022

Documentacion (S6lo estan admitidos documentos en formato pdf con un peso maximo de 10MB).

Nombre documento

Q Test.pdf

* Titular del vehiculo

RAMON RAMIREZ

* Categoria y clase del vehiculo:

CATXX

* Tipo certificado:

* N° Fabricacién:

NUM FAB XX

* Fecha fabricacion

01/01/2022
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Al pulsar el botdon CANCELAR volveremos a la ventana principal de consulta.

Mediante el botén Modificar informaciéon de la comunicacion (<), podremos acceder a la ventana
de modificacién de dicha comunicacién:

Modificacién de certificado ATP

* Campo obligatorio

Datos de generales

F. comunicacién 26/10/12022 F.madificacién: 26/10/2022
QOrganismo control Solicitante:
COrigen: CARGA INDIVIDUAL

Datos comunicacion

* N° Certificado Matricula: * Titular del vehiculo:

CERTXX MATXX RAMON RAMIREZ
* Comunidad auténoma: * Categoria y clase del vehiculo:

ANDALUCIA v CATXX
Bastidor: *Tipo certificado:

BASTXX ATP ~
Ne° de informe de ensayo de verificacion: = N° Fabricacion:

NUN ENSAYO XX NUM FAB XX
* Fecha inspeccion * Fecha validez certificado * Fecha fabricacion

26/10/12022 12/2022 01/01/2022

Documentacion (Sélo estdn admitidos documentos en formato .pdf con un pese maximo de 10MB)

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. K

Nombre documento
Q M Testpdf

Aqui podrd modificar los datos actuales de la comunicacién seleccionada, cumpliendo siempre los
mismos requisitos de obligatoriedad que se cumplieron en el envio original (ver punto 9.1 Comunicacion
individual).

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente debera hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacién relacionada a
estas.

Al pulsar el boton MODIFICAR, se mostrara un mensaje de conformacién con los nuevos datos a
enviar y, tras aceptar, los cambios realizados en la comunicacién quedan registrados en el sistema.

Una vez finalizado el proceso, se le mostrard un mensaje con los datos de acceso al Registro
Electrénico del Ministerio y un enlace de descarga para el comprobante de su envio de modificacion:

Confirmacion del envio de la modificacion de la comunicacion individual

£ Se hacreado un expediente y una entrada en el Registro Electrénico del Ministerio (ver comprobante). | |

& Pulse aqui para acceder al Registro Electrénico del Ministerio. H

£ Para consultar esta entrada debera introducir los siguientes datos: | |

£ = Usuario: NIF o NIE de la persona fisica o CIF si es una empresa o entidad (persona juridica) H
« Contrasefia:

Para consultar el expediente completo del Registro Electrénico, debera introducir los siguientes datos

R R

s Usuario: NIF o NIE de |a persona fisica o CIF si es una empresa o entidad (persona juridica) que haya creado el expediente
s Contrasefia: T -

El boton CANCELAR de la vista de modificacion le permite volver a la ventana principal de consulta
en cualquier momento.
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Por ultimo, el usuario puede eliminar una comunicacién pulsando el icono Dar de baja la
comunicacion (7).

Al hacerlo, se le pedird una segunda confirmacion para dar de baja dicha comunicacién.

8.3 Carga masiva
A través de este menu podra realizar el envio masivo de comunicaciones de certificados de
conformidad ATP y TMP.

Al acceder visualizard la siguiente seccidn:

PP > Certificados ATP > Carga masiva

Carga masiva

* Campo obligatorio

| Seleccionar archivo \ Ninguno archivo selec.

Si la comunicacion que va a incorporar lleva documentacion anexa, esta documentacion no podra ser cargada desde esta opcion

* Fichero csv (Solo estan admitidos documentos en formato .csv con un peso maximo de 10MB)

K

Para poder realizar la carga masiva de comunicaciones debe adjuntar un fichero csv y pulsar sobre el botén de "cargar datos”. El seguimiento de la cargas enviadas podra realizarlo mediante la opcidn de ment "Consulta de

cargas masivas”
En la seccion "Zona de descarga" encontrara documentacion de ayuda

Zona de descarga

Formato del fichero csv
Ejemplo del fichero csv
Cddigos de comunidades auténomas
Manual de usuario cargas masivas

En la zona superior dispone de un campo para cargar un documento .csv. Este debe contener la
informacidn de todas las comunicaciones que desee realizar siguiendo el siguiente formato:

Num certificado|Matricula|Bastidor|Num fabricacion|Fecha fabricacion|Titular vehiculo]|Codigo
comunidad autonoma|Categoria y clase|Fecha inspeccion|Fecha validez certificado|Tipo
certificado|Num informe ensayo verificacién

Este formato corresponde a una Unica linea y debera insertarse una de estas lineas por cada una de
las comunicaciones que se deseen realizar.

A continuacidn, se describe el contenido aceptado por cada uno de los campos separados por “|” y si
son obligatorios o no:

Num certificado: Campo obligatorio. Permite cualquier contenido de tipo texto.

Matricula: Campo opcional. Permite cualquier contenido de tipo texto o dejarlo como campo
vacio.

Bastidor: Campo opcional. Permite cualquier contenido de tipo texto o dejarlo como campo
vacio.

Num fabricacion: Campo obligatorio. Permite cualquier contenido de tipo texto.

Fecha fabricacion: Campo obligatorio. Permite contenido tipo fecha en formato
*dd/mm/yyyy” (por ejemplo, 07/10/2022 para indicar el dia 7 de octubre de 2022).
Titular vehiculo: Campo obligatorio. Permite cualquier contenido de tipo texto.

Codigo comunidad autonoma: Campo obligatorio. Permite contenido de tipo numerd
entero entre 1 y 19, correspondiente al cdédigo identificador de la comunidad auténoma (por
ejemplo, 03 para la comunidad auténoma de Asturias).

Categoria y clase: Campo obligatorio. Permite cualquier contenido de tipo texto.
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¢ Fecha inspeccion: Campo obligatorio. Permite contenido tipo fecha en formato
*dd/mm/yyyy” (por ejemplo, 07/10/2022 para indicar el dia 7 de octubre de 2022).

¢ Fecha validez certificado: Campo obligatorio. Permite contenido tipo fecha en formato
“mm/yyyy” (por ejemplo, 10/2022 para indicar octubre de 2022).

e Tipo certificado: Campo obligatorio. Permite contenido de tipo texto con los dos Unicos
valores posibles de "ATP” y "TMP".

« Num informe ensayo verificacion: Campo opcional. Permite cualquier contenido de tipo
texto o dejarlo como campo vacio.

Antes de poder enviar el formulario, debera leer y aceptar las Politicas de privacidad asociadas.
Para leerlas Unicamente deberd hacer clic en el hipervinculo identificado en color azul como “Politicas
de privacidad” y, automaticamente, se le abrird una ventana con toda la informacion relacionada a
estas.

Una vez cargado de forma correcta el documento .csv deseado, pulsando el boton ENVIAR procedera
con el envio del mismo.

Se le mostrara un mensaje de confirmacion recordandole el fichero anexado y, tras completarse el
envio, aparecera un desplegable con los datos de acceso al Registro Electrénico del Ministerio y un enlace
de descarga para obtener el comprobante de su envio de modificacion:

o

¥
Hl Confirmacion del envio del fichero .cvs para la carga masiva de comunicaciones

it Se hacreado un expediente y una entrada en el Registro Electronico del Ministerio (ver comprobante).

Pulse aqui para acceder al Reqgistro Electronico del Ministerio

€ Para consultar esta entrada debera introducir los siguientes datos:

+ Usuario: NIF o NIE de la persona fisica o CIF si es una empresa o entidad (persona jurfdica)
+ Contrasefia:

Para consultar el expediente completo del Registro Electrénico, debera introducir los siguientes datos

2 * Usuario: NIF o NIE de la perscona fisica o CIF si es una empresa o entidad (persona juridica) que haya creado el expediente
+ Contrasefia:'

Una vez el fichero enviado sea procesado, el usuario recibird un correo desde el Registro Electrdnico
del Ministerio indicando el resultado de la carga de dicho fichero.

Por ultimo, en la zona inferior de la ventana principal, dispone de una serie de cuatro botones de
descarga con informacién util para la creacién y carga de un fichero .csv valido.

Estos ficheros contienen:

¢ Formato del fichero csv: Descarga un .csv con una linea que indica el formato correcto de
cada una de las lineas del fichero .csv.

¢ Ejemplo del fichero csv: Descarga un .csv con una serie de linea que ejemplifican el
formato de un fichero .csv valido.

e Codigos de comunidades auténomas: Descarga un .txt con los cédigos de las
comunidades auténomas.

¢ Manual de usuario cargas masivas: Descarga un .pdf con la informacion necesario para la
correcta creacion de los ficheros csv de carga.

8.4 Consulta de cargas masivas
A través de este menu puede consultar el estado actual de las cargas de ficheros .csv enviados.
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Desde la ventana principal de consulta se puede filtrar dicha consulta por distintos campos de filtro
para facilitar su revision:

Consulta de cargas masivas

Filtros [ &3]

Fecha envio desde Fecha envio hasta: Estado

ddimm/aaaa ddimm/aaaa Elija una opcion v
Fecha procesado desde Fecha procesado hasta Solicitante

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Organismo de control

En la zona inferior de la ventana principal se mostraran las cargas masivas pendientes de realizar,
las ya realizadas de manera correcta y aquellas procesadas, pero de forma incorrecta al no tener un
contenido valido:

Acceso al Registro Electronico

Listado de cargas

Fich. Fich.

4F. envio E. procesado Solicitante Organismo de control Estado N
entrada Salida

07/10/2022 07/10/2022 ro o | Correcto
07/10/2022 07/10/2022 - ) N Error

07/10/2022 - : J Pendiente

Esta informacién aparece claramente visible en la columna Estado de la tabla, siendo los valores
posibles:

¢ Pendiente: Pendiente de procesar.
e Correcto: Procesado de manera correcta.
e Error: Procesado de manera incorrecta ya que el fichero csv presenta errores.

Ademas, el usuario podra descargar tanto el fichero enviado originalmente, mediante el botdn
presente en la columna Fich. Entrada, como el resultado del fichero procesado, a través del botén
presente en la columna Fich. Salida, siempre y cuando este ya haya sido tratado.

En caso de un fichero con Estado identificado como Error, el fichero de salida contendra un resumen
de las lineas erréneas y el error o errores identificados en cada una de dichas lineas para facilitar la
correccion de dicho fichero al usuario para su nuevo envio.
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